
Entschuldigungsverfahren 

für alle Klassenstufen



1. - 3. Tag: 

Eltern

Telefonische Abmeldung

Sdui-Nachricht

Sekretariat Schüler/in

für den 
jeweiligen Tag

stellt auf



ab 4. Tag und bei Klausuren bzw. Klassenarbeiten:

Eltern

Schriftliche 
Entschuldigung

KL / Tutor Schüler/in

für den 
gesamten 
Zeitraum

stellt auf

Ohne handschriftlich unterschriebene Entschuldigung gilt die Abwesenheit als 

unentschuldigt. Klassenarbeiten und Klausuren werden dann mit „ungenügend“ gewertet.



Abmeldung während der Unterrichtszeit 

meldet sich 

bei Lehrkraft 

ab

Frau 
Morgenthaler

Schüler/in

meldet sich 

im Sekretariat 

ab

stellt auf:

Schüler/in Lehrkraft

überprüft 

Eintrag auf 

Sdui
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